2019年度南沙区新引进人才住房补贴

（二次申请）办事指南

政策依据

（一）《广州南沙新区（自贸片区）集聚人才创新发展的若干措施》
（二）《关于印发<关于落实“三区一中心”战略部署优化提升广州南沙新区（自贸片区）“1+1+10”产业政策体系文件的通知>的通知》（穗南开管办规〔2020〕1号）
（三）《关于印发<广州南沙新区（自贸片区）集聚人才创新发展若干措施实施细则>的通知》（穗南开人发规字〔2020〕2号），以下简称《实施细则》
二、申报条件

新引进人才所在单位工商注册地、税务征管关系及统计关系需在南沙区范围内，且具有健全的财务制度、独立法人资格（含视同法人单位的专业服务机构），经营范围中不含人力资源外包、劳务派遣服务等人力资源服务内容。
新引进人才住房补贴分两次等额发放，获批后第二次申请在首次申请满1年时提出。经审核申请人户籍仍在本区（港澳台和外籍人才不受此限制），且在本区工作，并连续缴纳社会保险（无补缴、代缴情况）或工资薪金个人所得税的，发放剩余补贴。未在规定期限内提出二次申请，视为自动放弃申请资格。

三、申报时间

2019年新引进人才住房补贴获批名单见附件2-5，符合申报条件可进行二次申请。于下表指定时间登录南沙区企业综合服务平台（https://qiye.gzns.gov.cn/）进行申报。系统预审通过后3个工作日内，申报单位按照要求审核汇总申报人资料后，将符合要求的资料报送至南沙政务服务中心1楼中庭82-85号窗。请于上述时间段内完成材料报送，未按规定提交系统及纸质申报材料的，视为放弃本次申请。
	2019年首次申请时间
	2020年系统申请时间

	5月15日-7月15日
	8月3日-8月31日

	9月5日-9月30日
	10月9日-10月31日


四、申报材料

（一）申报单位相关资料

1.2019年度南沙区新引进人才住房补贴（二次申请）汇总表（附件2-1，同时提交excel电子版及加盖单位公章扫描版）。

2.企业提交营业执照，其他单位提交单位法人登记证书（复印件）。

3.申报前已进行公示的证明材料。
申报前，用人单位须对拟申报人员情况进行公示。公示内容应包括用人单位拟申报人员名单和人员基本信息，加盖单位公章张贴于用人单位公共区域。公示期不少于5个工作日。
（1）用人单位对拟申报人员已进行申报前公示的情况说明（公示情况说明模板参见附件2-2，加盖单位公章）；

（2）附公示内容张贴的照片和公示内容原始件。

4.申报单位承诺书（模板参见附件2-3，法定代表人或负责人确认并签字，加盖单位公章）。

（二）申报人相关资料

    1.申报人身份证（复印件）。
2.申报人与现所在单位签订的劳动合同（复印件，加盖首页章和骑缝章）。

3.首次申请时至今连续缴纳满1年的工资薪金个人所得税纳税记录复印件（申报人未在南沙参保提供本项材料，如一直在南沙参保无需提供本项材料）。例如，申请人张三于2019年5月15日-7月15日期间提交首次申请资料，本年内进行二次申请提交2019年8月-2020年7月连续缴纳满1年的个人所得税纳税记录复印件。申请人李四于2019年9月5日-9月30日期间提交首次申请资料，本年内进行二次申请提交2019年10月-2020年9月连续缴纳满1年的个人所得税纳税记录复印件。
4.申报人承诺书（模板见附件2-4，申报人确认并签字）。
（三）材料提交要求

1.上述材料均为一式一份。
2.申报系统上提交的证明材料附件，可以为原件的彩色扫描件或注明“与原件相符”并加盖单位公章的黑白复印件。上传材料为文字正向，不可颠倒，清晰可辨。
3.现场提交的纸质版复印件材料，须注明“与原件相符”并加盖单位公章，均须统一使用A4纸，按照申报材料顺序依次排列，用夹子夹好，不用装订。

4.区人社部门在受理审核过程中，认为有必要作进一步核查时，申报人应主动配合并在规定时间内提交补充材料。未在规定时间内按要求补充材料的，视为放弃此次奖励申报资格。
五、受理部门

大湾区国际人才一站式服务窗口（窗口地址：广州市南沙区凤凰大道1号广州南沙政务服务中心1楼中庭，82-85号窗）

联系电话：020-39053010；邮箱：nanshazcdx@qq.com
受理时间：

周一到周五:上午：9:00-12:00；下午：13:00-17:00

法定节假日除外。
六、业务主管部门

广州市南沙区人力资源和社会保障局

联系电话：020-39096653
咨询QQ群：457596076（每家单位限1名经办人进群）
咨询时间：

周一到周五:上午：9:00-12:00；下午：14:00-17:00

法定节假日除外。
七、办理时限
42个工作日（以上办理时限扣除法定节假日、公休日；扣除组织专家评审论证、公示所需的时间），特殊情况除外。

八、办理流程
（一）企业申报
申请人或所在单位经办人访问https://qiye.gzns.gov.cn/登录南沙区企业综合服务平台注册企业账号，以企业账号登录后在“办事服务-政策兑现在线申请”栏目选择“2019年度新引进人才住房补贴二次申请”填写申请信息，按照系统要求上传材料（系统操作指南详见首页“帮助指南”栏目）。

（二）受理

区政务服务中心负责形式审查，符合条件且提交的资料齐全，予以受理，并移交业务主管部门；符合条件但材料不齐全，一次性告知限期补正资料；不符合条件的，不予受理。
（三）审核

区人社部门就申报人所在法人单位的统计关系、税务征管关系、工商注册地、申报人违法违规情况等征求区有关部门意见，各部门在5个工作日内回复。

1.区统计局负责审核申请人所在单位统计关系归属地。

2.区税务局负责审核申报单位税务征管关系及申报人违法违规整改落实等情况。
3.区政务服务数据管理局负责审核申请人所在单位工商注册地。

4.人才发展局负责审核申请人是否领取过高端领军人才、博士后等安家补贴。

5.区住房保障部门负责审核申请人享受购房优惠政策情况（不含区内共有产权住房政策）、（租）住南沙区人才公寓情况。

6.公安分局负责审核申请人南沙区户籍情况和申请人违法违规情况。

7.区金融局负责审核金融机构申报人违法违规情况。
8.区法院、检察院、卫生健康局负责审核申报人违法违规及整改落实等情况。

9.作出行政处罚的相关执法部门核实申报单位、申报人违法违规整改落实等情况。
（四）公示

经区人才奖励工作小组会议审议通过后，区人社部门通过南沙区企业综合服务平台（https://qiye.gzns.gov.cn/）对拟奖励名单进行公示并接受社会监督，公示期为5个工作日。  

（五）资金拨付

公示无异议的，区人社部门报区财政部门申请拨付资金，并在广州市南沙区企业综合服务平台反馈结果。

附件：2-1.2019年南沙区新引进人才住房补贴（二次申请）汇总表

      2-2.公示情况说明

      2-3.申报单位承诺书

      2-4.申报人承诺书

      2-5.2019年度新引进人才住房补贴获批名单


