国家级科技计划项目调查系统操作手册
一、录入项目清单

1、安装系统后，选择所在地区-广东省，如下图1 [image: image1.png]@GHLAAAR
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图1

2、在上图1中点击“确定”按钮，进入下图2页面，点击“放弃安装”按钮，进入图3页面
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图2
3、在图3中选择要录入的计划类别（箭头处），（如果填的是跟踪调查，请选择“科技计划项目跟踪调查”。下图是以填写863项目的执行情况调查表为例，选了863计划），点击左边“数据录入/修改”菜单，在弹出的窗口中点击右下角的“追加调查项目名单”按钮，选择其中的“人工追加单个项目名单”选项 ，进入图4页面。
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图3
4、 在图4页面中录入调查项目的清单信息。其中的 “统计编号”可在附件“统计任务清单2013年度”中查找，填写地址时一定要写上“广东省广州市”，录入完后点击左下角的“确定追加”按钮。进入图5页面就可以录入项目信息。
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图4
 二、录入项目信息及打印调查表

1、在图5页面中选择要填报的项目，点击“录入数据”按钮，进入下图6录入数据界面。打印调查表也在此界面进行，选择下图的“报表打印“即可。（打印前请先做好平衡检查并把数据导出发给科规处检查，审核通过后才能打印）。
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图5
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图6

三、数据平衡检查
     点击主菜单中的“数据检查与审核”选择“数据平衡检查”，如果数据没有出错就可以导出数据上报。
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四、数据上报
点击主菜单中的“数据备份/数据恢复”菜单，选择“数据备份（可用于数据上交）”
备份数据时请选择“以数据库（DBF）形式存放”，并选择合适的存放位置，”点击“开始备份”按钮，就可以导出上交的数据了。
 [image: image8.png]CESESIEE ]

(WD ras:”

(20:35)

@ wrrenes

() pm——

g

BiEE
RS R R BRI CIAT AR

2 {3

HERE
R ERAE R





备份完成后要把导出到存放位置下的所有文件发科规处审核。下图是以863计划为例，有2个文件。（导出的文件数量根据填报的计划类别不同而不同），待审核通过才能打印。
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