南海海洋研究所学位论文内部事项管理暂行规定
一、总纲

1、为了进一步规范和加强研究生学位论文的保密管理，确保国家与本所学位论文内部事项的安全，根据《中国人民共和国保守国家秘密法》、《国家秘密及其密级具体范围的规定》和《中国科学院研究生院研究生学位论文保密管理规定》中的内部事项的精神，以及《南海海洋研究所内部事项管理暂行规定》，结合本所研究生教育管理的实际情况，特制订本规定。
2、我所研究生学位论文保密等级分为公开、内部、秘密、机密等四级。

公开：是指按照学术研究公开原则和保护知识产权的原则予以公开的学位论文。

内部：是指研究成果未列入国家保密范围，但准备申请专利或技术转让，以及涉及技术或商业秘密，在一段时间内不宜公开的学位论文。

内部事项虽不属于国家秘密，但属于工作秘密和商业秘密，必须严格管理，未经批准，不得擅自扩散。

秘密、机密：是指研究背景源于已确定密级的科研项目或课题的学位论文，或虽无涉密项目背景但内容涉及国家秘密的论文。
申报秘密、机密级别学位论文的答辩人及其导师，必须签订保密承诺书，按照涉密人员管理规定严格进行管理。

二、学位论文内部事项的具体范围

1、符合国家主管部门制定的《国家秘密及其密级具体范围的规定》中的内部事项范围的；
2、公布后对单位或相关工作在经济利益或技术权益上造成影响的事项；

3、有可能形成新的研究方向，有潜在市场前景或极大工业开发前景的预研事项；

4、拟申请专利的技术成果；
5、根据市场预测研究开发的新产品，以及对外订货谈判或对外招标、投标的方案、对策、标底、地盘、销售产品等信息；
6、本所独有的、在研究过程中有重要创收价值的加工工艺、关键技术、单元技术、技术诀窍、处理方法、配方等；

7、本所理论研究中的新命题、新概念、新思维方法，在发表前要注意保密，以保护优先发表权的事项；

8、不属于国家秘密，但又不能擅自扩散的科技和其他事项；

9、本所与国内外单位签订的合同、协议书、委托任务书中要求对数据、样品、标本、合作内容、合作成果等进行保密（不属于国家保密范围的部分），不准宣传、不准扩散的部分事项；

10、有关部门规定的内部事项。

三、学位论文内部事项的确定、公开和管理

1、学位论文内部事项的划定，由论文答辩人会同导师在提交论文前三个月提出初步意见，研究室负责人初审，各口保密委员提出意见，所业务主管部门综合考虑，经所定密责任人审批确定。
2、学位论文一经确定为内部事项，同时确定保密期限，最长不超过两年；不能明确具体期限的，应当将能够明确判断的某种情形的出现或事件的发生设置为解密条件，一旦设定的条件成立，该内部事项的保密期限即告终止。
3、学位论文内部事项的知悉范围，只限于需要的单位和人员。
4、学位论文一经确定为内部事项，承载内部事项的纸介质要加盖“内部章”；非书面形式的载体，要以能够明显识别的方式予以标注；凡有包装（套、盒、袋等）的载体，应以恰当方式在载体包装上标注。电子文档中含有内部事项内容的，应做出内部事项标志，且内部标志应与文档正文不可分离。如果没有在相关载体上做出内部事项标志，也未通知该载体属于内部事项的，知悉该事项的人员无需承担保密义务。
5、凡涉及学位论文内部事项的信息系统必须加强管理，处理和存储学位论文内部事项的计算机、存储设备必须定为内部计算机、内部存储设备，任何组织和个人严禁有下列行为：

（1）将内部计算机、内部存储设备接入互联网及其他公共信息网络；
（2）在内部计算机与非内部计算机之间交叉使用U盘、移动硬盘等移动存储介质；

（3）在未采取防护措施的情况下，将互联网及其他公共信息网络上的数据复制到内部计算机、内部存储介质；

（4）擅自在内部计算机上安装软件或复制他人软件；

（5）将无线外围设备用于内部计算机；

（6）将内部计算机及移动存储介质通过普通邮寄渠道寄运或违规交由他人使用、保管；

（7）擅自将处理内部信息的计算机、移动存储介质、传真机、复印机等办公自动化设备交由外部人员维修；
（8）使用非内部计算机、非内部存储设备存储、处理涉及学位论文的内部信息；

（9）使用具有无线互联功能的计算机存储、处理涉及学位论文的内部信息；

（10）在互联网及其他公共信息网络上存储、处理涉及学位论文的内部信息；

（11）擅自卸载、修改内部信息系统的安全技术程序、管理程序；
（12）将未经安全技术处理的退出使用的内部计算机、内部存储设备赠送、出售、丢弃或者改作其他用途。

6、凡涉及学位论文内部事项的资料、刊物，应妥善保管，严禁在市面出售或作废纸卖出，需处理时，由所保密委员会统一销毁或派人监销。
7、凡涉及学位论文内部事项的资料不能向境外邮寄和提供利用，如确因工作需要，要经所领导批准，并按有关规定办理。

8、凡涉及学位论文内部事项的资料的收发、传递、借阅、复印、归档等都要办理登记手续。

9、学位论文中，一般内部资料的借阅、复印要经处室负责人批准；但属于国家主管部门制定的《范围》中规定的内部事项，要经所主管部门责任人批准；属于合同、协议书、委托任务书中规定的保密部分（不属于国家秘密范围的），需经所主管部门负责人批准，可在科技档案室内翻阅，不准抄录、拍摄、复印，不准引用、不准宣传。

10、学位论文内部事项的公开，需由论文答辩人会同导师提出意见，经所在处室初审后，由所主管部门审核，并经所保密委员会提交定密责任人批准。但属于国家有关部门规定的内部事项，能否公开必须由国家有关部门决定。
11、本规定的解释权属于所保密委员会。

12、申报内部级别学位论文的答辩人及其导师必须在申报前认真阅读本规定，并承诺遵守本规定。承诺一经签订后，书面承诺材料一式三份，所研究生部一份（存入当事人档案或聘用合同）、保密办公室一份（备案）、承诺人一份。
对上诉内容已阅读并充分理解，本人承诺按照上述管理规定规范行为。
答辩人签名：                                                    年   月   日
第一导师签名：                                                  年   月   日
第二导师签名：                                                  年   月   日
