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作者(经办
人)提出申

请
《投寄稿件综合审查表》

是否学生

导师审查 学科组长审查

是 否

所内职工、在读研究生
拟投寄国内外正式出版刊物
的稿件、著作、国内外会议

稿件、研究生学位论文等

1

1. 论文稿件审查流程

部门审核

信息服务中心
数据汇交审核

科研与规划处
知识产权审核

学科组是否
有成员参与

涉密项目

是否需要开具
非涉密证明

是

否

是否投稿《热
带海洋学报》

否

办结
材料由研究室老师取回存档

如收到
期刊通知

是

保密审核

协助完成《签章
审批表》流程

协助完成登记
盖章流程

创
新
融
合
处

从
信
息
中
心
到
创
融
处
为
部
门
间
流
转
过
程

要点：

1.该审批表须手工填写；

2.完成部门审核并提交到信
息中心后，耐心等待通知
（创融Q群：627161496），
无需自行提交到余下各部门，
也无需自行取回材料；

3.所有项目都须填写完整；

4.若只更改投稿期刊、论文
名称，无需重新审核；若论
文数据、成果归属、论文作
者、单位、标注等有调整，
或论文内容有增加敏感内容，
则需要重新审核；

5.未经保密审查的稿件，论
文版面费和评审费，不予报
销。如未经审查的稿件发生
失泄密事件将严肃处理；

6.研究生学位论文严禁涉密。

是
请在“论文
类型”栏处

备注

英文期刊论文无需开具证明
学位论文遵循研究生部要求

LTO-吴泽文；OMG-李淑；LMB-诸晗宁

否
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由经办人填写

第一作者签字承
诺，并署上日期

学科组长或导师
签字署日期（稿
件首页签字署日
期）

研究室主任或保
密委成员签字署
日期（稿件首页
签字署日期）

交1号楼303B，
后续等待通知
即可
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